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Carissimi genitori,
L’Agenzia Latina Formazione e Lavoro S.r.l. ha predisposto il presente vademecum per supportarVi in questo 
momento emergenziale e per aiutarVi nella lettura degli svariati documenti ministeriali su questa tematica.
Leggendo capirete quanto lavoro è stato fatto e si sta facendo per garantire il benessere ai Vostri figli e figlie, 
ai nostri allievi, al personale docente ed agli Assistenti Amministrativi.
Vi ringraziamo per la vostra consueta collaborazione che, in questo momento particolare, è e sarà davvero 
molto preziosa. 
Nel chiederVi di prestare attenzione alle informazioni, confidiamo nel vostro buon senso di genitori/tutori 
responsabili e collaborativi.
Ringraziamo tutti Voi per la consueta, fattiva e certa collaborazione.

				    									       

						           

• Informate la scuola su quali persone contattare in caso vostro figlio non si 
senta bene a scuola: nomi, cognomi, telefono fissi o cellulari, luoghi di lavoro 
ed ogni ulteriore informazione utile a rendere celere il contatto. Fornite nu-
meri aggiornati e di facile reperibilità ed eventuali nominativi per le deleghe.

• I genitori che lo riterranno opportuno comunicheranno alla scuola in forma 
scritta e documentata, così come previsto dal Protocollo di sicurezza per la 
ripresa di settembre del 6 agosto 2020, la specifica situazione di allievo “fra-
gile”, valutata in raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale ed il 
Pediatra/Medico di famiglia.

• Si dovrà rafforzare il concetto di distanziamento fisico, di pulizia e di uso 
della mascherina, dando sempre il buon esempio.

• Informatevi sulle regole adottate dalla scuola per l’educazione fisica, l’attivi-
tà motoria, la ricreazione e la mensa, in modo da farle rispettare con scrupolo.

• Provvedete a fornire la mascherina di tipo chirurgico ai vostri figli, fintanto 
che la Scuola non sarà in grado di poterne garantire la quotidiana fornitura.

• Fornite ai vostri figli un contenitore (ad es. un sacchetto richiudibile eti-
chettato) da portare a scuola per riporre la mascherina quando non necessiti 
l’utilizzo, in modo da evitare di riporla su qualsiasi superficie.

• Controllate frequentemente il sito di Istituto per verificare se siano presenti 
utili informazioni e aggiornamenti. (www.latinaformazione.it)

• La scuola ha un Referente scolastico per COVID-19 
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• CONTROLLATE VOSTRO FIGLIO OGNI MATTINA PER EVIDENZIARE EVENTUALI 
            SEGNI DI MALESSERE.

• Assicuratevi che NON abbia febbre oltre 37.5° o altri sintomi come tosse, 
cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, dolori mu-
scolari, congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del 
gusto, diarrea; se manifesta uno di questi sintomi non deve andare a scuola.

• Analogamente, non deve andare a scuola se negli ultimi 14 giorni vostro 
figlio è entrato in contatto con malati di COVID o con persone in isolamento 
precauzionale oppure sia stato in quarantena o isolamento domiciliare negli 
ultimi 14 giorni.

• Qualora vostro figlio manifestasse a casa, prima di uscire per andare a scuo-
la, i sintomi tipici del Covid19 o altri sintomi simil-influenzali, dovrà restare a 
casa e dovrete comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute. Informe-
rete anche il Pediatra o il Medico curante che, in caso di sospetto COVID-19, 
richiederà tempestivamente il test diagnostico e lo comunicherà al Diparti-
mento di prevenzione per l’esecuzione del test. 

È una regola importante a tutela della salute propria e altrui, un gesto di re-
sponsabilità a vantaggio della sicurezza di tutti. Questa semplice misura di 
buon senso previene, infatti, la possibile diffusione del contagio che potrebbe 
avvenire nel tragitto casa-scuola, sui mezzi di trasporto, quando si attende di 
entrare a scuola o in classe.

• SE IL PERSONALE SCOLASTICO INDIVIDUERÀ UN ALLIEVO SINTOMATICO 
   PROVVE  DERÀ AD AVVISARE IL REFERENTE SCOLASTICO PER COVID-19
   IL QUALE A PROPRIA  VOLTA VI FARÀ  AVVERTIRE IMMEDIATAMENTE. 

• L’allievo indosserà una mascherina di tipo chirurgico (se non esonerato per 
disabilità e/o incompatibilità certificata all’uso delle stesse) e verrà ospitato 
in una stanza dedicata dove sarà necessario procedere all’eventuale rilevazio-
ne della temperatura corporea, da parte del personale scolastico individuato, 
mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto (termoscanner). 

• L’ allievo, in attesa del genitore/tutore legale, non sarà lasciato solo ma starà 
in compagnia di un adulto che dovrà mantenere, ove possibile, il distanzia-
mento fisico di almeno un metro e indossare la mascherina di tipo chirurgico. 

E’ indispensabile garantire la costante reperibilità di un familiare o di un de-
legato, durante l’orario scolastico. Voi genitori provvederete a contattare il Pe-
diatra o il Medico di base per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 
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• Se il tampone naso-oro faringeo risulterà negativo, l’allievo a giudizio del 
Pediatra o Medico curante, ripeterà il test a distanza di 2-3 gg. L’ allievo dovrà 
comunque restare a casa fino a guarigione clinica e alla conferma negativa 
del secondo test. In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tam-
pone negativo), l’allievo rimarrà a casa fino a guarigione clinica seguendo le 
indicazioni del Medico curante che redigerà una attestazione che l’allievo può 
rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19.

•  Se il tampone naso-oro faringeo effettuato sull’allievo risulterà positivo, il 
Dipartimento di prevenzione della Asl notificherà il caso e la scuola avvierà 
la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione straordinaria della struttura 
scolastica nella zona interessata. Per il rientro in comunità bisognerà atten-
dere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi) dell’allievo. La 
conferma di avvenuta guarigione prevedrà l’effettuazione di due tamponi a 
distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi risulteranno negativi 
l’alunno potrà definirsi guarito, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il Referente 
scolastico COVID-19 dovrà fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei 
compagni di classe nonché degli insegnanti del caso confermato che siano 
stati a contatto nelle 48 ore precedenti all’insorgenza dei sintomi. I contatti 
stretti individuati dal Dipartimento di prevenzione con le consuete attività di 
tracciamento dei contatti, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data 
dell’ultimo contatto con il caso confermato. Il Dipartimento di prevenzione 
deciderà la strategia più adatta in merito ad eventuali screening al personale 
scolastico e agli alunni.

• Se un allievo risulterà positivo al COVID-19, il Dipartimento di prevenzione 
valuterà la possibilità di prescrivere la quarantena a tutti gli allievi della stes-
sa classe e all’eventuale personale scolastico esposto che si configuri come 
contatto stretto. La chiusura di una scuola o parte della stessa dovrà essere 
valutata dal Dipartimento di prevenzione della Asl.

Si dovranno mettere in pratica PROCEDURE QUOTIDIANE prima e dopo la scuola, ad esem-
pio stabilendo con esattezza le cose da mettere nello zaino per la scuola al mattino (come 
disinfettante personale per le mani e una mascherina  di tipo chirurgico in più) e le cose da fare 
quando si torna a casa (lavarsi le mani immediatamente, dove riporre la mascherina a seconda 
che sia monouso o lavabile, …).

Sarà necessario praticare le precauzioni da utilizzare a scuola:
• Lavare e disinfettare le mani più spesso;
• Mantenere la distanza fisica dagli altri studenti;
• Indossare la mascherina;
• Evitare di condividere oggetti con altri studenti, tra cui bottigliette d’acqua,   
  dispositivi, strumenti di scrittura, libri, ...;
• Evitare di chiedere in prestito cose dagli altri e di non prestare le proprie,  
   non per egoismo, ma per sicurezza;
•Ogni allievo dovrà avere una bottiglietta di acqua identificabile con nome e  
  cognome(con pennarello indelebile oppure apponendo etichette);
•Dovranno essere Pianificati ed organizzati gli spostamenti degli allievi per e 
 dalla scuola.
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•Se l’allievo utilizzerà un mezzo pubblico (trasporto scolastico) dovrà indossa-
re sempre la mascherina di tipo chirurgico e non dovrà toccarsi il viso con le 
mani senza prima averle disinfettate. 

•Se andrà in auto con altri compagni, accompagnato dai genitori di uno di 
questi, dovrà sempre seguire le regole: mascherina, distanziamento, pulizia 
delle mani.

COMPORTAMENTI IGIENICI DA PRATICARE
• Avere sempre scorte di fazzoletti di carta e/o salviettine disinfettanti da te-
nere nello zaino;

• Non toccarsi il viso con le mani senza essersele prima disinfettate.

DISPOSITIVI E COMPORTAMENTI 

• Non sono soggetti all’obbligo di utilizzo della mascherina gli allievi con for-
me di disabilità non compatibili con l’uso continuativo. Valutate attentamente 
con il medico curante se vostro figlio rientri nella condizione di oggettiva 
incompatibilità di utilizzo. Se compatibile, infatti, è importante insegnare il 
corretto uso della mascherina, a tutela della sua sicurezza.

• Se vostro figlio non potrà utilizzare né mascherina di tipo chirurgico , né 
visiera trasparente, sarà necessario preparalo al fatto che la useranno le per-
sone intorno a lui: docenti ed educatori. Il personale della scuola dovrà essere 
protetto dal contagio come ogni lavoratore.

• Invitate i vostri figli a prestare attenzione alla segnaletica verticale e quella 
predisposta a terra (distanziamento, flussi nei corridoi,…).

• Il materiale didattico di ogni classe non potrà essere condiviso con altre classi/
sezioni .

• Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni dovranno essere identifica-
bili con nome e cognome. La merenda è rigorosamente personale. Non è am-
messo alcuno scambio di cibi o bevande.  I distributori automatici non potranno 
essere utilizzati per motivi di sicurezza almeno fino al 15 ottobre.

• Il materiale scolastico (penne, matite, righe, quaderni e libri) deve essere 
facilmente identificabile con nome e cognome.

• L’intervallo si svolgerà all’interno delle aule o nelle aree esterne (come sarà 
indicato di volta in volta), in maniera ordinata e rispettando le indicazioni im-
poste dal Ministero della Salute.

• Gli studenti verranno a scuola indossando già la tuta sportiva nel giorno in 
cui hanno la lezione di educazione fisica alla prima ora; il cambio della ma-
glietta, delle calze e delle scarpe avverrà in forme controllate e scaglionate. 
Saranno effettuate le attività individuali. Dovrà essere garantita una distanza 
di due metri da ciascuno studente. Le lezioni in palestra avranno una durata 
regolamentata in modo da permettere ai collaboratori scolastici la pulizia del-
la palestra prima dell’ingresso della classe successiva.

• Voi genitori dovrete impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati 
per l’entrata e l’uscita, che potranno variare da classe a classe per evitare as-
sembramenti.
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• Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati 
contattati dalla scuola o per gravi motivi.

• L’accesso alla Segreteria, come previsto dal “Protocollo di intesa per garantire 
l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il conteni-
mento della diffusione di Covid19 del Ministero dell’Istruzione (6 agosto 2020), 
è limitato ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale e operativa 
previa prenotazione e relativa programmazione. Pertanto, si farà ordinario ricor-
so alle comunicazioni a distanza.

• I colloqui dei genitori con i docenti saranno effettuati a distanza, in video-
conferenza, previo appuntamento. Seguirà regolamento sulla gestione incontri 
Scuola-Famiglia.

• Sarà assicurata la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica di tutti gli 
ambienti, predisponendo un cronoprogramma ben definito.

• Sarà garantita la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costante-
mente (o il più possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Quest’ul-
timi verranno sottoposti a pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente 
anche con immissione di liquidi a potere virucida negli scarichi fognari delle 
toilette.

• Per quanto riguarda i Laboratori e le Attività Pratiche, gli allievi verranno for-
niti dalla scuola di adeguati DPI e saranno applicati tutti i protocolli specifici 
previsti dalle Normative Nazionali e dalle Ordinanze Regionali. 

• L’Istituto sta predisponendo una nuova Piattaforma Digitale per la forma-
zione a distanza nel caso in cui se ne rendesse necessario l’utilizzo, previa 
autorizzazione da parte della Regione Lazio.

• Raccomandiamo a Voi genitori di rispettare e far rispettare ai vostri figli gli 
orari d’ingresso.

• Gli eventuali alunni/studenti ritardatari (ma il ritardo deve essere rarissimo) 
entrano successivamente all’ingresso di tutti gli altri gruppi classe.

SARÀ COMPITO DI VOI GENITORI, INSIEME A NOI ED AI NOSTRI DOCENTI, PROVVE-
DERE AD UNA COSTANTE AZIONE EDUCATIVA SUI VOSTRI FIGLI, FORNENDO LORO 
LE SEGUENTI SEMPLICI E CHIARE INDICAZIONI DI CAUTELA: 

• evitate assembramenti, 

• rispettate le distanze di sicurezza, 

• lavatevi le mani con frequenza e/o fate uso del gel, 

• starnutite o tossite in fazzoletti di carta usa e getta (dotazione a cura della 
famiglia) o nel gomito, 

• evitate di toccare con le mani bocca, naso e occhi.

Ringraziamo tutti Voi per la consueta, fattiva e certa collaborazione.
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